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ACTA N°  

 

FECHA:  Bogotá, 16 de diciembre de 2022 

HORA:  2:00 p.m.    

LUGAR:  Plataforma TEAMS 

TEMA:  Cualificación Diligenciamiento de formatos CCC 

 

ASISTENTES:  

Profesionales Centros Comunidades de Cuidado  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión con la presentación de las profesionales Melany Fandiño y 

Fernanda Rojas de la Subdirección para la vejez quienes informan que el objetivo 

de la reunión es aclarar dudas e inquietudes acerca del diligenciamiento de los 

formatos, ya que en las visitas de verificación se han identificado algunos errores. 

Se indaga entre los asistentes como vienen diligenciando el formato PAIIN, se 

resalta que todos los campos se deben diligenciar con la información precisa y de 

forma clara; se resalta que no es posible evidenciar la misma información en dos 

seguimientos diferentes, teniendo en cuenta que se realiza en fechas diferentes, 

alguna variación debe tener. Se les explica punto por punto indicándoles que la 

información debe ser precisa, en el caso de las personas severas se entiende que 

no siempre es posible obtener información, en ese caso igual se diligencia que no 

se tiene información. 

Los ítems relacionados en el formato son los siguientes: 

• Objetivo: 

• Datos generales 
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• Datos de la persona mayor 

• Valoración interdisciplinaria, fases, ejes, lectura actual de derechos, 

derechos garantizados y por garantizar  

• construcción plan de atención 

• Eje ocupación humana 

• Eje cuidado integral 

• Eje familia participación y redes 

• Participantes en la construcción del PAIIN 

• Seguimiento trimestral o de cinco meses 

• Participantes en la fase actuando 

Con relación al diligenciamiento surgen varias inquietudes respecto a cómo se debe 

responder las casillas 44 al 49 CCC Funza, con relación así la respuesta es al 

proceso de envejecimiento y vejez es de la persona mayor o del proceso como tal, 

se aclara que es con relación a la persona mayor. 

Sasaima indica que realiza los seguimientos mensuales o a necesidad. 

Debido a las inquietudes surgidas en la reunión se invita a explicar más en detalle 

el diligenciamiento de los formatos a la profesional de la Subdirección para la Vejez 

Paula Vélez, aclara que con relación a la observación de que los seguimientos 

individuales no deben contener la misma información que el PAIIN, se indica que la 

persona mayor puede presentar alguna variación, los profesionales psicosociales 

refieren que pueden existir contradicciones en los conceptos puesto que algunas 

personas mayores debido a su diagnóstico no participan en actividades de 

razonamiento o análisis de una temática, pero en el área de ocupación humana si 

participa activamente. 

Con relación a cada eje se plantea un objetivo diferente en cada área, se plantea 

una o más acciones, si bien es general el objetivo es especifico a la persona, la idea 

es que en cada eje nos planteemos un objetivo. El PAIIN debe ser por área. 

Con relación al seguimiento individual hace el paralelo entre los dos formatos, se 

plantea un objetivo por cada eje, se hace cada tres meses. La observación es que 

en algunos momentos la información va a coincidir, se va a ver igual. Entonces que 
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debe contener el seguimiento para no duplicar la misma información, Paula refiere 

que el seguimiento es por área a cada persona mayor, en el PAIIN se hace 

seguimiento al cumplimiento del objetivo en general.  

¿Como plantear el PAIIN a la persona mayor en el cuidado integral 

específicamente? no se puede plantear un objetivo puntual sino de acuerdo a la 

situación de la persona mayor ejemplo seguimientos trimestrales en nutrición. Este 

formato no es por área, la idea es que todo el equipo se siente hacer los ejes de 

todas las acciones, informa Paula. 

 

Formato de seguimiento individual: 

Fernanda explica que este formato hace referencia a la atención individual la cual 

describe las acciones realizadas por parte del profesional, que dan cuenta del 

seguimiento a situación específicas de la persona mayor participante del servicio 

social, así como los seguimientos a los PAIIN y seguimientos por las áreas del 

servicio. Al finalizar la descripción de la acción de seguimiento, el/la profesional 

debe registrar su nombre completo en letra legible y su firma. se debe incluir este 

espacio para poner la firma según instrucción. Se explica cada uno de los ítems 

relacionados a continuación: 

• Objetivo del formato 

• Nombre del servicio social: 

• Unidad Operativa 

• Estrategia 

• Nombres y apellidos: 

• Edad 

• Dirección  

• Teléfono  

• Fecha  

El seguimiento individual es desde cada área, cualquier situación que pase con la 

persona mayor. Si el hogar lo ve necesario, se puede replantear los objetivos, y lo 
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que sea necesario, ya que la persona mayor necesita atención individual en base a 

sus necesidades. 

Melany reitera la importancia del trabajo interdisciplinario, de la comunicación entre 

profesionales y del trabajo en equipo en pro del bienestar de las personas mayores, 

se recalca así mismo que no hay una persona mayor típica por lo que se espera 

que no se evidencien copia en los seguimientos individuales desde cada área para 

todas las personas mayores. 

Se presenta Formato Seguimiento al consumo alimentario de personas 

mayores  FOR-PSS-581, indicando que cualquier profesional que esté presente en 

el comedor en los momentos de comida puede diligenciarlo,  se recalca el trabajo 

en equipo para que se reporte cualquier novedad presentada con las personas 

mayores por ejemplo la no asistencia a recibir los alimentos, dificultades para 

masticar o deglutir , rechazo a  ciertos alimentos , necesidades de cambios de dieta 

temporales por ejemplo por exámenes médicos etc. Esta información es muy 

importante ya que puede indicar cambios en el estado nutricional de la persona 

mayor que no sean evidenciados por el profesional en nutrición. 

En cuanto al Formato Consentimiento informado rechazo de la atención  FOR-PSS-

589 puede ser diligenciado por cualquier profesional en el caso que la persona 

mayor rechace cualquier tipo de atención, se debe realizar el diligenciamiento de 

acuerdo al instructivo,  muy importante que se describan las razones por las cuales 

la persona mayor rechaza la atención y que se dejen plasmados las consecuencias 

de dicha negativa de forma clara en el formato, se menciona que este formato aplica 

para las personas que están en pleno uso de sus facultades mentales. 

Para el Formato Canalización a servicio de salud FOR-PSS-397, si bien solo lo 

diligencia el profesional en Nutrición debe ser entregado al personal de enfermería 

para la consecución de la cita médica que permita la atención e intervención del 

caso, se requiere del trabajo en equipo para que se retroalimente al profesional de 

nutrición si se consiguió la cita, que se solicita la epicrisis y se esté al tanto de las 

citas de control y otros exámenes que le sean ordenados a la persona mayor para 

así mismo dejar registro en el formato de seguimiento individual. 

https://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/prestacion_de_servicios_sociales_para_la_inclusion_social/doc_aso/7.vejez/20220513_for_pss_581_v0_formato_seguimiento_consumo_alimentario_personas_mayores.xlsx
https://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/prestacion_de_servicios_sociales_para_la_inclusion_social/doc_aso/7.vejez/20220513_for_pss_581_v0_formato_seguimiento_consumo_alimentario_personas_mayores.xlsx
https://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/prestacion_de_servicios_sociales_para_la_inclusion_social/doc_aso/7.vejez/20220513_for_pss_589_v0_formato_consentimiento_informado_rechazo_de_la_atencion.xlsx
https://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/prestacion_de_servicios_sociales_para_la_inclusion_social/doc_aso/7.vejez/20220513_for_pss_589_v0_formato_consentimiento_informado_rechazo_de_la_atencion.xlsx
https://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/prestacion_de_servicios_sociales_para_la_inclusion_social/doc_aso/11.nutricion/20200913_for_pss_397_v0_formato_canalizacion_a_servicios_de_salud.xlsx
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Varios: 

Paula informa que se espera hacer una cualificación por centro el mes entrante 

presencialmente. 

Paula les recuerda que ella revisa el drive de todos los informes del PAI, tiene 

preocupación por las dificultades evidenciadas en la realización del PAI 

Sin otro particular se da por finalizada la reunión siendo las5 p.m. 

 

  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Fernanda Milena rojas  Contratista  Sub. Vejez  
 

Melany Fandiño  Nutricionista  Sub. Vejez   

Paula Vélez   Contratista  Sub. Vejez   

 

Elaboró: Fernanda Milena Rojas – Trabajadora Social  

Anexo:  Listado de asistencia  



Marca temporal
Dirección de correo 

electrónico Nombres y Apellidos Documento de Identidad
Entidad o 

dependendecia Rol/ cargo Teléfono
16/12/2022 20:34:53 fmrojas@sdis.gov.co Fernanda Milerna Rojas 46450946 Subdirección Vejez Contratista 3132581285

16/12/2022 21:22:03
psneuronova@gmail.

com Diego Andres Nova 1016069575
Comunidad de cuidado 

Gratitud Psicólogo 3002182991

16/12/2022 21:23:07
marianaavellaneda07@

gmail.com
Monica Alexandra 

Avellaneda Salamanca 35221414
Comunidad de cuidado 

San Antonio Nutricionista 3009522699

16/12/2022 21:23:13

comunidadcuidadomaca
renachia10701@outlook

.com EDINSON STEFFENS 72262514 Hogar La Macarena Psicologo 3006597582

16/12/2022 21:23:48
enfermeriacasalaespera

nza@gmail.com Jenny Martínez 52666896 Enfeemeria Farmacia 3404368050

16/12/2022 21:24:03
enfermeriafranciscoyclar

a@gmail.com
Janeth Patricia Páez 

Guevara 39621902 Hogar Francisco Y Clara Enfermera profesional 3112608942

16/12/2022 21:24:20
josemanuelabril@gmail.

com José Manuel Abril 79553278 San Antonio Psicólogo 3108672614

16/12/2022 21:24:47
Lizethcgerontologa94@

gmail.com Lizeth Cerquera 1.124.860.156
Comunidad de Cuidado 

Libertad Gerontologa 310 7539246 

16/12/2022 21:25:11
nutriciongratitud@gmail.

com
Juliana Castro 

Benavides 1012449095
Centro comunidad de 

cuidado Gratitud Nutricionista 3115145430

16/12/2022 21:26:14
nutricioncccorazon@gm

ail.com Claudia Cardozo Ortiz 1045693479
Corazón inmaculado de 

María Funza Nutricionista 3158786161

16/12/2022 21:27:52

comunidadcuidadocoraz
oninmaculadofunza7457

@hotmail.com Myriam Romero 53070116

Comunidad de Cuidado 
Corazón inmaculado de 

María Trabajo Social 3118723416

16/12/2022 21:28:47
psicologiahogarnazareth

@gmail.com
FABIAN GARZÓN 

RAMÍREZ 1072189255

COMUNIDAD DE 
CUIDADO HOGAR 

NAZARETH CHINAUTA PSICÓLOGO 3102816447

16/12/2022 21:30:04
comunidaddecuidadolibe

rtad@gmail.com Heidy Erly León León 39744769
Comunidad De Cuidado 

Libertad Enfermera Profesional 3103307681

16/12/2022 21:32:36
gerontologiacn@tecnolo

gicodelsur.edu.co
CLAUDIA ESPERANZA 

TORRES SOSA 52047593

COMUNIDAD DE 
CUIDADO HOGAR 

CASA NOSTRA GERONTOLOGA 3204198132

16/12/2022 21:32:37
rmcastillop76@gmail.

com
Rina Milena Castillo 

Pardo 37625973 CCC Tierra del Sol Psicologa 3132124720

16/12/2022 21:33:42

nutricion.
hogarmacarena@gmail.

com Yuleidys Navaja 1061803105 Hogar la Macarena Nutricionista 3206407638

16/12/2022 21:34:09
gerontologiacn@tecnolo

gicodelsur.edu.co
claudia esperanza torres 

sosa 52047593
comunidad de cuidado 

hogar casa nostra Gerontologa 3204198132



Marca temporal
Dirección de correo 

electrónico Nombres y Apellidos Documento de Identidad
Entidad o 

dependendecia Rol/ cargo Teléfono

16/12/2022 21:35:06 Skarito93@hotmail.com
Carolina Romero 

Galindo 1026578662 Enfermería Auxiliar de Enfermería 319 6357572 

16/12/2022 21:36:34 yemiri2008@gmail.com
Yeny Milena Rincón 

Rodríguez 52666474 Hogar Clarita Santos Psicóloga 3003607163

16/12/2022 21:37:27
lcamilavargass@gmail.

com Camila Vargas 1013652468
Hogar San José 

Sasaima Nutricionista 3223900912

16/12/2022 21:39:07 emgodoyf@gmail.com
EDWIN MAURICIO 

GODOY FERIA 1022969160

COMUNIDAD DE 
CUIDADO HOGAR 

CASA SANTA MARIA PSICOLOGO 3058066987

16/12/2022 21:42:30
trabajosocialmaryfernan

dez21@gmail.com Mary Luz Fernández 52392150
Comunidad de cuidado 
hogar casa santa María Trabajadora social 3144383113

16/12/2022 21:44:03
enfermeriagratitud2022

@gmail.com Angela Peres Barajas 52790211 CCC Gratitud Enfermera 3134672032

16/12/2022 21:46:52 mfandinom@gmail.com Melany Fandiño 1018411757
Subdirección para la 

vejez nutricionista equipo técnico 3175128160
16/12/2022 21:49:32 pvelez@sdis.gov.co Paula Vélez Torres 22476987 Sub vejez Equipo técnico 3208468286


